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KBS Tesis 2’nin Getirdikleri

1. Her masteri girisi ya da ¢ikiginin ardindan, tim musteri bilgilerinin toplu olarak
tekrar tekrar bildirilmesi zorunlulugu yerine, sadece yeni gelen ya da ¢ikis yapan musteri
bilgisinin bildirimi imkani saglanmigtir.

2.  Musgteri ve personel bilgi girislerinin, farkli programlar vasitasi ile girilmesi yerine
her iki bilgi alanlarinin da web uygulamasi Uzerinden girilmesi imkani saglanmistir.

3.  Web uygulamasina geg¢is ile musteri bilgileri giriglerinde, masa Ustu program
kurulmasi zorunlulugunun getirdigi belli bilgisayarlara bagimlilik ortadan kaldiriimigtir.

4. Her tesis icin tahsis edilen tek kullanici adi ve sifre ile sisteme giris yerine, e-
devlet uygulamasindan giris imkani saglanmistir.

5. Birden fazla tesisten sorumlu kigilerin, her tesis igin farkl kullanici adi ve sifre
kullanmasi yerine, e-devlet uygulamasindan giris yapmasini muteakip agilan yetkili oldugu
tesislerin listesi igerisinden istedigi tesis ile islem yapabilmesi imkani saglanmistir.

6. Tesis yetkilisinin, tesisinde veri girisinden sorumlu kisileri belirleyerek, sorumlu
kigilerinde yine e-devlet uygulamasindan giris yaparak iglem yapmasi imkani saglanmigtir.
Bu sayede, personel béliminden sorumlu kigilerin muasteri, 6n biro bdliminde c¢alisan
kigilerin ise personel bilgilerine erisimi engellenebilecektir.

7. Hatal ya da eksik bildirimde bulunan tesislerde, sorumluluk tesis yetkilisinde olsa
da islemin hangi personel tarafindan yapildigi belli olacadi i¢in esas sorumlu tespit
edilebilecektir.

8. Masteri bilgileri girisi sadelestiriimis olup maugsterinin sadece T.C. Kimlik
Numarasi, oda numarasi, varsa sahsi ara¢ plaka numarasi girisi yeterli kabul edilecektir.

9. Tesisten gun iginde oda hizmeti almadan faydalanacak olan mdusterilerin de
bildirimine imkan saglanmigtir.

10. Ozellikle, 6nceden rezervasyonlu toplu giris glnlerindeki is yogunlugundan
kaynaklanacak gecikmeleri engellemek maksadiyla rezervasyonlu musterilerin bes gun
oncesinden bildirimine imkan saglanmigtir.

11. Otel otomasyon programlarinin, web servis Uzerinden bildirim yapabilmesine
olanak saglayacak web servis modulu eklenerek, otel otomasyon programi kullanan
tesislerin, sadece kendi programlarina bilgi girisi yapmasinin ardindan, baska ek bir ise
ihtiyac duymadan aninda bildirimde bulunabilmesine imkan saglanmigtir.

12. Farkl bildirim yukimlulagu bulunan;

a. Gecici ikamet saglamayan fabrika, imalathane gibi igyerlerinin sadece
personel/isgi

b. Gegici ikamet saglayan ancak personel/isgi ¢alistirmayan gunubirlik evler gibi
tesislerin sadece musteri,

c. Hem gecgici ikamet saglayan, hem de personel/isgi calistiran otel, motel,
huzurevi gibi tesislerin hem personel/isgi hem de musteri bilgilerini bildirmelerine imkan
saglanmistir.



Tesislerin Eski Sitemden Yeni Sisteme Gegis islemleri
Tesisler icin gecis asagida belirtilen is akigina gore yapilacaktir.

1. Tesis yetkilisi GECIS BILDIRIM FORMunu doldurarak, tesisinden sorumiu
Jandarma Karakol Komutanligina muracaat edecek.

2. Sorumlu  Jandarma  Karakol = Komutanhgi tarafindan gegis islemi
gerceklegtirilecek.

3. Gegis igleminin tamamlanmasini mateakip, eski program Uzerindeki tesis tanimi
silinecek olmasi nedeniyle, eski sisteme geri donus yapilamayacaktir.

4. Tesis yetkilisi, yeni programdan sisteme giris yaparak oncelikle tesis bilgilerini
kontrol edecek.

5. Veri giriglerini kendisinden baska kisiler de yapacak ise bu Kkigileri veri girig
yetkilisi olarak sisteme tanitacak.

6. Tesis yetkilisi ya da veri girig yetkilisi tarafindan, gegisin gerceklestigi an itibari ile
tesiste gecici konaklayanlarin bilgileri sisteme kaydedilmeye baglanilacak.

7. Tesiste, web servis kullanilacak ise, sistemden web servis kullanilabilmesi igin
gerekli olan bilgiler dizenlenecek.

8. Jandarma Karakol Komutanligi tarafindan verilecek sure igerisinde, tesis yetkilisi
ya da veri giris yetkilisi tarafindan personel bilgilerinin girisi saglanacak.

9. Eski sistemde kayitli personel bilgisi bulunmasi ve tesis yetkili tarafindan talep
edilmesi halinde, gegis esnasinda personel bilgileri de yeni sisteme tasinacaktir. Ancak bu
durumda da eski sistemde olmayan bilgi alanlarinin, gegis sonrasinda verilen sure
icerisinde tamamlanmasi saglanacaktir.



Tesis Yetkilisi Tarafindan ilk Kullanim
Sisteme Girisg

Tesis yetKkilisi, sorumlu J.Krk.K.ligindan gecis iglemini gerceklestirdikten sonra internet
Uzerinden https://www.turkiye.gov.tr/jandarma-genel-komutanligi adresinden “Kimlik Bildirim
Sistemi” linkine ya da www.jandarma.gov.tr/kbs adresine giderek orada bulunan “Yetkili
Girigi” linkine tiklar.

E-Devlete giris yapiimadan yukaridaki linklere tiklanmigsa, otomatik olarak e-Devlet
Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemine yonlendirir. Buradan T.C. Kimlik Numarasi ve e-Devlet
Sifresi girilmesinin ardindan “Sistem Girig Yap” linki tiklanarak sisteme giris yapllir.

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Girig Yapilacak Adres https://vatandas.jandarma.gov.tr/EDeviet/EDeviet
Girig Yapilacak Uygulama JANDARMA Merkezi Kimlik Dogrulama
@@ e-Devlet Sifresi [E- Mobilimza M eimza @« T.C. Kimlik Karu B2 Internet Bankaalig

1, e-Devie:
* T.C. Kimlik No

ESanal Klavye 9 Yazarken Gizle

«eDeviet Sifresi | seesssesseneas

ESanal Klavye @ Sifremi Unutum

< lptal Et Sisteme Girig Yap >

Tesis Segim

Sisteme giris yapildiginda devam edilmesi icin yetkili olunan tesisin segilmesi istenilen
form acilir.

KiMLiK BiLDiRiM SiSTEMi

Tesis islemleri

Hog Geldiniz 2 ) - Yetkiniz Bulunan Sisteme Tamiml Tesis Listesi Asagidadir
Sayfada v kayit goster
Ara:
Se¢ Tesis Kod Tesis Adi Yetki Agiklama E-Posta Telefon Tesis Tipi Bildirim Tiirii
@ 120004 TEST Yonetici Yetkis yazilim@jandarma.gov.tr (123) Personel ve
GUNLUK 123- Konaklayan
KIRALIK 1235 GIRE
Ev2 TESISLER

1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar

=)
o

steriliyor '



https://www.turkiye.gov.tr/jandarma-genel-komutanligi
http://www.jandarma.gov.tr/kbs

Bir kisi, ileride anlatilacak durumlarda birden fazla tesis Uzerinde degisik seviyelerde
islem yapma yetkisinde olabilecektir. Bu durumda formda yetkili oldugu tesislerin tamami
listelenecek ve sonraki adimlarda hangi tesisle devam edeceginin belirtiimesi istenecektir.

KiMLIK BiLDiRiM SiSTEMI

Tesis Islemleri

Seq ! Tesis Kod Tesis Ad Yetki Agiklama E-Posta Telefon

: 0000

Yetkilendirilmis tesis bulunmamasi halinde asagidaki ikaz mesaji ¢ikmaktadir. Bu
durumda yanhg bir yetkilendirme ya da islem yapilmis olabilir. Sorumlu lige J. ya da
J.Krk.K.hgina durumun bildirilerek duzeltiimesi saglanmahdir.

KiMLIK BiLDIiRIiM sisTEMI

Tesis islemleri

Sistemde yetkinizde tarimh tesis bulunmadig icin igl d dl ini:
Hata oldudunu dasundadunaz takdirde tesisin bulundudu yerden sorumiu lige J. K.hgina bagvurmaniz

gerekmektedir.

Meni Kontrolu

Tesis seg¢iminden sonra gelen ana ekranin sol tarafinda bulunan menu kontrol edilir.

KiMLIK BiLDIiRiM SiSTEMI

EMiisteri Sorgula / Ekle / Diizenle

Halen tesisinizde konaklayanlarin listesi asagidadir. indirmek igin Tiklayimiz [X)

~

lletisim Bilgileri

>

Tesis Bilgisi
Calisanlar

Konaklayanlar

L

Bildirim Arsivi
Calisan Bildirim Arsivi
Konaklayan Bildirim A
& vetkili Kullanic

= Tesis Degistir

Sadece personel bildirimi mukellefiyeti olan tesislerde “Calisanlar’, sadece konaklayan
bildirim mukellefiyeti olan tesislerde “Konaklayanlar” her ikisini de bildirmekle mukellef olan
tesislerde her ikisi de gérunur olmalidir.

Farkl bir durumda ilgili J.Krk.K.hg1 ile irtibata gecilmesi gerekmektedir.
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iletisim Bilgilerinin Tanimlanmasi

Tesis seciminden sonra gelen ana ekranin sol tarafinda bulunan linklerden “iletisim
Bilgileri” linki tiklanarak, yetkili kullanici o tesis igin kendisi ile irtibat kurulmasi gerektiginde

kullanilacak e-posta ve telefon bilgilerini sisteme kaydeder.

ileride anlatilacak durumlarda birden fazla tesis lizerinde degisik seviyelerde islem
yapma yetkisine sahip ise her tesis i¢in ayri ayri iletisim bilgisi tanimlamak zorundadir.

iletisim Bilgilerim

E Posta :

yazilim@jandarma.gov.tr
. iletisim Bilgileri
Telefon™:
A Tesis Bilgisi (123) 123-1235
'I' Galisanlar
= Konaklayanlar
& Bildirim Argivi ;

@@ Yetkili Kullanici

= Tesis Degistir

Tesis Bilgilerinin Kontrol Edilmesi

Tesis bilgilerinin bUyuk bir kismi sorumlu J.Krk.K.Ii§1 tarafindan gegis islemleri ya da ilk
tanimlama esnasinda Gegis Bildirim Formundaki bilgiler i1siginda tanimlanir ve sadece

J.Krk.K.h@1 tarafindan degistirilebilir.

_ Bu sebeple “Tesis Bilgisi” linki tiklanarak bilgiler kontrol edilir. Eger Kapasite ya da
lletisim Bilgileri alanlarinda eksiklik ya da hata var ise duzeltilir. Tesise ait genel ya da Bolge
bilgilerinde eksiklik ya da hata olmasi durumunda dizeltiimesi icin sorumlu J.Krk.K.hdina

basvurulmasi gerekmektedir.

.......................

Bélge Bilgileri

Vergi Bilgileri

isim Bilgileri



Kendisi Disinda Yetkili Kullanici Tanimlama

Tesis yetkilisi tim islemleri her zaman kendisi yapmak durumunda olmayabilir. Ornek
olarak;

Blyuk kapasiteli otellerde, musteri bilgilerinin 6n buro, personel bilgilerinin personel
departmani tarafindan ayri ayri takip edilmesi,

Orta Olgekli otellerde, personel ve mugteri tim bilgilerin sorumlu mudur tarafindan
takip edilmesi,

GuUnldk kiralanan ev sahiplerinin bagska sehirde olmasi nedeniyle, kiralama iglerini
emlakgiya vermesi durumlarini gosterebiliriz.

Tesis yetkilisinin, igleri takip edecek kisiye kendi kullanici ve sifresini vermek yerine, o
kisileri tesise yetkilendirerek, kendi kullanici ve sifreleri ile sisteme girmesini saglayabilir.

Bunun igin; “Yetkili Kullanici” linki tiklanir. Agilan formun sag Ustinde bulunan “Yeni
Ekle” linki tiklanir.

KiMLIK BiLDiRiM SiSTEMI

Evetkili islem Sorgula / Ekle / Diizenle
Kayit Bulunamadi

Acllan formda tesise yetkilendirilecek kisinin TC Kimlik Numarasi, verilecek yetki tipi,
e-posta adresi, telefon numarasi girilir. Durumu aktif segilir. Web servis iglemleri ileride
aciklanacak olup, web servis kullanma yetkisi verilmek istenirse aktif hale getirildikten sonra
kaydedilir.

Bir kisiye Ug farkh yetki verilebilir;

1. Konaklayan Yetkisi: Sadece konaklayanlarin bilgi giris, glncelleme ve
silmesini yapabilir.

2. Personel Yetkisi: Sadece tesiste calisan personel bilgi giris, giincelleme ve
silmesini yapabilir.

3. Konaklayan ve Personel Yetkisi: Konaklayan ve personelin tamaminin bilgi
girig, guncelleme ve silmesini yapabilir



Tesis yetkilisi, yetkisi sadece J.Krk.K.ligi tarafindan tanimlanabilmekte olup, eger
birden fazla kisinin tesis yetkilisi olarak tanimlanmasi istenirse, J.Krk.K.ligina bagvurulmasi
gerekmektedir.

Tesis yetkili olarak eklenen bir kigi silinememektedir. Yetkisi iptal edilmek istendiginde
durumunun pasife ¢ekilmesi yeterli olacaktir.

KiMLIK BiLDIRIM sisTEMI

Evetkili islem Ekle / Diizenle

J & > -

5 B W

1

Otel Otomasyon / Web Servis islemleri

J.Krk.K.hg1 tarafindan tanimlanmig olan yetkilinin, kendisi diginda yetkili personel de
tanimlamasi, bu personellerin web servis iglemleri araciligiyla otel otomasyon programini
kullanabilmesine tek bagina olanak saglamaz.

Personel, kendi e-devlet sifresiyle KBS Uzerinden bir defaya mahsus olarak
baglanarak, Web Servis Islemleri mentsinden otelin Sabit IP ve KBS igin kullanacagi
sifresini belirtmelidir.

KiMLIiK BiLDIRiM SiSTEMI " (MEBS YAZILIM BiRIMi TEST -

Web Servis Islemleri

A& Parametreler

. letisim Bilgileri Mevecut IP :
Anhk IP:
& Tesis Bilgisi
& Calisanlar Sifre :
ABCD1234
Iem  Konaklayanlar
& gildirim Arsivi
i vetkili Kullanici

& Web Servis islemleri

Personelin Kimlik Numarasi, Sifresi ve IP si, web servis ¢agrilarinda birlikte kontrol
edilerek, herhangi birinde uyumsuzluk olmasi durumunda iglem yapamayacaktir. Lutfen
tanimladiginiz her personelin Web Servis islemleri meniisiinden kendine 6zel
tanimlamalarini yaptigindan emin olunuz.
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Konaklayan islemleri

Konaklayan Listeleme

MenU’den “Konaklayanlar’ linki tiklandidinda, tesiste varsa, hali hazirda
konaklayanlarin listelendigi form acilir.

S
B
H ; EMiisteri Sorgula / Ekle / Diizenle
Halen tesisinizde konaklayanlann listesi agagidadr. indirmek igin Tiklayimz (X
A g
Bilgile Sayfada| 10 v kayt goster
Ara:
A Tesis Bilgisi
B Colisanar T.C. No 1 Belge No Adi Soyad: Oda No Plaka No Tel Girls Tarihi Kullanim Sekli islem
Galiganla
k= Konaklayanlar 123 Sandra Kosovski 12 17.5.2018 Konaklama @
09:51:00
Chs‘ho
&
1 Bullocl 18 75 18 K l:
& Vet kullanc 23 Hanna Bullock :122:, Konaklama @
09:51: [ s v
Gag Yap
123 Alina Volkova 222 1752018 Konaklama [ Gancelie ]
Cikig Yap
1€ 8 TARIK ONAL 88 06XYZ369 (532) 17.5.2018 Konaklama @
999 17:11:00
[ Gias vap }
9999 =
4 kayittan 1 - 4 arasindaki kayitlar gésteriliyor n

Konaklayanlarin Listesini Excel Formatinda Raporlama

Formda listenin Ust tarafinda bulunan * ikonu tiklandiginda liste MS Excel olarak
kaydedilir.

Turk Vatandasi Konaklayan Ekleme

Formun sag ust tarafinda bulunan “Yeni Ekle” ikonu tiklanir. Agilan formda “T.C.
Vatandas!” segcenegi segilir.

§
il Miisteri islemleri

&

#T.C. Vatandagi ©YKN olan Yabanci ©Yabanct

Kimlik No Belge Seri No

& Kimlik Bilgileri

I Bild Adr* Soyadi” Baba Adr®
& ver
= Te Ana Ad” : Dogum Tarihi* : Ulkee
TURKIVE

k= Konaklama Bilgileri

Oda No* : Sahsi Arag Plaka No Telefon
Kullanim Sekli* Girig Tarlhi* Tleri Tarihli
Konaklama - 25.05.2018 14:55
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Oncelikli olarak eklenmek istenen konaklayanin T.C. Kimlik Numarasi ilgili yere
yazilarak “Ara” tusu tiklanir. Girilen numara MERNIiS’ten kontrol edilir. Eger eksik, yanlis bir
numara girimemis ise, girlen numaraya karsi MERNIS’ten dénen kimlik bilgisinin Ad,
Soyad, Baba Adi, Ana Adi ve Dogum Tarihi alanlari kontrol maksatl gosterilir.

Kullanici gosterilen bilgiyi kontrol eder ve dogru kigi ise devam etmez, bagtan tekrar
baslar.

Oda numarasini, giris tarihini, varsa sahsi arag plakasini ve telefon numarasini girerek
asagidaki dikkat edilecek hususlarda belirtilen detaylari da g6z 6onunde tutarak “Kaydet
Gonder” tusuna basar ve ekleme islemini gergeklestirir.

Yabanci Kimlik Numarasi Bulunan Konaklayan Ekleme

Formun sag ust tarafinda bulunan “Yeni Ekle” ikonu tiklanir. Agilan formda “YKN Olan
Yabanci” secgenegi segilir.

Miisteri islemleri
T.C. Vatandasi ®YKN olan Yabanci © Yabanci

Kimlik No Belge Seri No

& Kimlik Bilgileri

Adi Soyadi* : Baba Ad*

k= Konaklama Bilgileri

Oncelikli olarak eklenmek istenen konaklayanin, Yabanci Kimlik Numarasi ilgili yere
yazilarak “Ara” tusu tiklanir. Girilen numara, MERNIiS’ten kontrol edilir. E§er eksik, yanlis bir
numara girimemis ise, girlen numaraya karsi MERNIiS’ten dénen kimlik bilgisinin Ad,
Soyad, Baba Adi, Ana Adi ve Dogum Tarihi alanlari kontrol maksath gdsterilir.

Kullanicli, gosterilen bilgiyi kontrol eder ve dogru kisi ise devam etmez, bastan tekrar
baslar.

Ulkesini, oda numarasini, giris tarihini, varsa sahsi ara¢ plakasini ve telefon
numarasini girerek “Kaydet Gonder” tusuna basarak ekleme islemini gergeklestirir.
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Yabanci Konaklayan Ekleme

Formun sag ust tarafinda bulunan “Yeni Ekle” ikonu tiklanir. Agilan formda “Yabanci”
secenedi segilir.

w o

& F

1l

Miisteri islemleri

T.C. Vatandag: ' YKN olan Yabanci = Yabanci

& Kimlik Bilgileri

k= Konaklama Bilgileri

Kimlik bilgilerinin kontrol edilecedi ya da alinabilecegi bir yapi bulunmadidi icin, kimlik
bilgilerinin tamaminin girilmesi gerekmektedir.

“Belge Seri No” alanina, konaklayanin pasaport seri numarasi girilir.

Ulkesini, oda numarasini, giris tarihini, varsa sahsi ara¢ plakasini ve telefon
numarasini girerek “Kaydet Génder” tusuna basarak ekleme islemini gerceklestirir.

Konaklayan Ekleme isleminde Dikkat Edilecek Hususlar

1.

Ekleme igleminde girig tarihi alani otomatik olarak o anki zamana set edilmektedir.
Ancak kullanici daha 6nce giris yapan biri Uzerinde iglem yapiyorsa, dogru zamani
girmelidir.

Sahsi arag plakasi zorunlu olmasa da sahsi araci bulunan konaklayanlarin bu
bilgilerinin girigsine 6zen gosterilmesi gerekmektedir.

Sistem, oda kiralamadan gunubirlik tesisten faydalanmak isteyen Kkisilerin
bildirimine de muisaade etmektedir. Bunun igin, “Konaklama Sekli” gunubirlik
kullanim segilir ve oda numarasi giriimeden kaydedilir.

Normal sartlarda konaklayan tesise giris yaptigi anda sisteme giris yapilmasi
gerekmektedir. Dolayisiyla giris zamani ile sistem zamani arasinda fark olmamasi
gerekir. Ancak teknik aksakliklardan dolayl yetmis iki saate kadar ge¢ bildirim
olabileceginden, giris zamaninin sistem zamanindan yetmis iki saat geriye kadar
giriimesine musaade edilmektedir.

Ozellikler tur ile toplu giris yapildiginda, turla gelenlerin bilgilerini 6nceden toplu
olarak elinde bulunduranlar, kesin rezervasyon kaydi yapanlar i¢in konaklayan
tesise giris yapmadan once bildirimde bulunma imkani saglanmistir. Bunun igin
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“lleri Tarihli “ segenegdi secilir ve “Girig Tarihi” (g giin ileri olabilecek bir zaman
segilerek kaydedilebilir.

Konaklayan, tesise giris yaptiginda, ayrica bir islem yapilmasina ihtiya¢ kalmaz. Ancak
tesiste konaklamayacagi kesinlesirse, konaklayan bilgisi silinmelidir.

Konaklayan Giincelleme

Konaklayanlar listesinde bilgisi glncellenmek istenen kaydin en saginda bulunan
“Guncelle” linki tiklanir.

Acllan formda izin verilen alanlar guncellenebilir. Diger alanlarin glncellenmesine
musaade edilmemekte olup, burada yapilan hatayr dizeltmek icin kaydin silinip tekrar
eklenmesi gerekmektedir.

Konaklayan Cikis islemi

Konaklayanlar listesinde c¢ikis verilecek kaydin en sagida bulunan “Cikis Yap” linki
tiklanir.

Gikag Iglemleri

Acilan formda ¢ikis nedeni ve ¢ikis tarih saati secilerek “Cikis Yap” tusu tiklanir.

Teknik arizalardan dolay! bildirimin yetmis iki saate kadar uzayabilecegi dikkate
alinmis olup, ¢ikis zamanini geriye dogru u¢ gune kadar giriimesine musaade edilmistir.
Daha uzun sdren arizalarda c¢ikis islemlerinin sorumlu J.Krk.K.igina bagvurularak
yaptiriimasi gerekmektedir.

Konaklayan Bildirim Arsivi

Sadece tesis yetkilisi yetkisinde bir formdur.

Tesiste, daha once konakladigi bildirilen kisilerin listesini goruntilenmesi, Excel
raporunun alinmasi igin tasarlanmis forma ulasmak igin “Bildirim Arsivi” altinda bulunan
“Konaklayan Bildirim Arsivi” linki tiklanir.

Tesis yetkilisi, bu form sayesinde, konaklayan yetkilisinin veri giriglerini dogru ve
zamaninda yapip yapmadigini kontrol edebilecektir.
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% iletigim Bilgileri

# Tesis Bilgisi

& calsanlar

Iem Konaklayanlar

& sildirim Arsivi

& veuwili Kullanici

D Web Servis iglemleri

= Tesis Degistir

Konaklayan Bildirim Arsivi

Halen tesisinizde k

sayfada| 10

T.C. No

dadir. Indirmek igin Tiklayiniz (@

y in listesi

+ kayit goster

1

Belge No

aasd1231

Ady

aqwerty

iBRAL

iBRA

iBRA

15

Soyadi

trasd

21z

2z

plrd

2z

Oda No Plaka No
123
123
123 123
789

12aa124
1234

T

(123) 131-
3123

(123) 131-
2312

(123) 131-
231_

Ara:
Girig Tarihi

21.05.2018
16:40:00

23.05.2018
11:40:00

21.05.2018
16:39:00

16.05.2018
11:25:00

15.05.2018
14:41:00

14.05.2018
09:00:00

Gikig Tarihi

21.05.2018
16:48:28

23.05.2018
11:45:00

21.05.2018
16:48:52

21.05.2018
16:38:31

18.05.2018
00:00:00

16.05.2018
08:41:02



Calisan islemleri

Calisan Listeleme

Mend’den “Calisanlar” badlantisi tiklandiginda, tesiste varsa, hali hazirda
konaklayanlarin listelendigi form acilir.

& ECalisan Sorgula / Ekle / Diizenle m
Kk A o Baba A se Girg Tarn

......

"
H
:
4

=0

Calisanlarin Listesini Excel Formatinda Raporlama

Formda listenin Ust tarafinda bulunan * ikonu tiklandiginda liste MS Excel olarak
kaydedilir.
Turk Vatandasi Calisan Ekleme

Formun sag ust tarafinda bulunan “Yeni Ekle” ikonu tiklanir. Agilan formda “T.C. Vatandas!”
secenegi segilir.

® s Giris Bilgileri

Diger Bilgiler

Oncelikli olarak, eklenmek istenen galigsanin T.C. Kimlik Numarasi ilgili yere yazilarak
“Ara” tusu tiklanir. Girilen numara MERNIS’ten kontrol edilir. Eger eksik, yanlis bir numara
girilmemis ise girilen numaraya karsi MERNiS’ten dénen kimlik bilgisinin Ad, Soyad, Baba
Adi, Ana Adi ve Dogum Tarihi alanlari kontrol maksatl gdsterilir.

Kullanici gosterilen bilgiyi kontrol eder ve dogru kisi degilse devam etmez, bastan
tekrar baslar.
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Personel turund, ise girig tarihini, gorevini, ikamet adresini, Barinma adresini, briit
maasini ve SGK numarasini, varsa; egitime baslangig¢ tarihi, egitimin bittigi tarihi sahsi arag
plakasini ve telefon numarasini ve fotografini girerek asagidaki dikkat edilecek hususlarda
belirtilen detaylari da g6z énlnde tutarak “Kaydet Gonder” tusuna basar ve ekleme iglemini
gergeklestirir.

Yabanci Kimlik Numarasi Bulunan Calisan Ekleme

Formun sag ust tarafinda bulunan “Yeni Ekle” ikonu tiklanir. Agilan formda “YKN Olan
Yabanci” segenegi segilir.

© |5 Girig Bilgileri

Oncelikli olarak, eklenmek istenen konaklayanin Yabanci Kimlik Numarasi ilgili yere
yazilarak “Ara” tusu tiklanir. Girilen numara MERNIS’ten kontrol edilir. Eger eksik, yanls bir
numara giriimemis ise girilen numaraya karsit MERNIiS’ten dénen kimlik bilgisinin Ad, Soyad,
Baba Adi, Ana Adi ve Dogum Tarihi alanlari kontrol maksatli gosterilir.

Kullanici gosterilen bilgiyi kontrol eder ve dogru kisi ise devam etmez, bastan tekrar
baslar.

Ulkesini, Personel tirind, ise giris tarihini, gorevini, ikamet adresini, Barinma adresini
ve brut maasini, varsa; SGK numarasini, egitime baslangi¢ tarihi, egitimin bittigi tarihi sahsi
ara¢ plakasini, telefon numarasini ve fotografini girerek asagidaki dikkat edilecek
hususlarda belirtilen detaylari da g6z 6nunde tutarak “Kaydet Gonder” tusuna basar ve
ekleme islemini gergeklestirir.

Yabanci Galisan Ekleme

Formun sag ust tarafinda bulunan “Yeni Ekle” ikonu tiklanir. Agilan formda “Yabanc/”
secenegi segilir.
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Kimlik bilgilerinin kontrol edilecedi ya da alinabilecegi bir yapi bulunmadigr igin kimlik
bilgilerinin tamaminin girilmesi gerekmektedir.

“Belge Seri No” alanina konaklayanin pasaport seri numarasi girilir.

Ulkesini, Personel tiriind, ise giris tarihini, gorevini, ikamet adresini, Barinma adresini
ve brit maasini, varsa; Calisma izni belge no’su, g¢alisma izni son gecerlilik tarihi, SGK
numarasini, egitime baglangi¢ tarihi, egitimin bittigi tarihi sahsi ara¢ plakasini, telefon
numarasini ve fotografini girerek asagidaki dikkat edilecek hususlarda belirtilen detaylari da
g6z 6nunde tutarak “Kaydet Gonder” tusuna basar ve ekleme islemini gerceklestirir.

Calisan Ekleme isleminde Dikkat Edilecek Hususlar

1. Ekleme igsleminde, girig tarihi alani otomatik olarak o anki zamana set edilmektedir.
Ancak, kullanici daha dnce giris yapan biri Uzerinde iglem yapiyorsa, dogru zamani
girmelidir.

2. Sahsi ara¢ plakasi ve telefon zorunlu olmasa da mevcut olan calisanlarin bu
bilgilerinin girigsine 6zen gosterilmesi gerekmektedir.

3. Yabanci sahislar igin SGK No, Tesis sahibi i¢cinse Brut Maas alanlari zorunlu
degildir.

4. Normal sartlarda, caligan igse giris yaptigi anda sisteme girig yapiimasi
gerekmektedir. Dolayisiyla, giris zamani ile sistem zamani arasinda fark olmamasi
gerekir. Ancak, teknik aksakliklardan dolayi, yetmis iki saate kadar ge¢ bildirim
olabileceginden, giris zamaninin sistem zamanindan yetmis iki saat geriye kadar
giriimesine musaade edilmektedir.

5. Fotograf alani zorunlu olmamakla birlikte, ileride Bildirim Arsivi sayesinde igletme
yetkilisinin de igine yarayabilecegi de degerlendirilerek giriimesi tavsiye edilir.
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6. Deneme durumunda ya da konsinye personel calistiriyorsaniz, maas ve SGK
bilgileri girilmez.

Calisan Giincelleme

Caliganlar listesinde bilgisi guncellenmek istenen kaydin en saginda bulunan
“Guncelle” linki tiklanir.

Acllan formda izin verilen alanlar guncellenebilir. Diger alanlarin glncellenmesine
musaade edilmemekte olup, burada yapilan hatayr dizeltmek icin kaydin silinip tekrar
eklenmesi gerekmektedir.

Calisan Gikis islemi

Konaklayanlar listesinde, cikis verilecek kaydin en sagida bulunan “Cikis Yap” linki
tiklanir.

Calisan Bildirim Arsivi
Sadece isletme yetkilisi yetkisinde bir formdur.

isletmede daha 6nce calistigi bildirilen kigilerin listesini géruntilenmesi, Excel
raporunun alinmasi igin tasarlanmis forma ulagmak igin “Bildirim Arsivi” altinda bulunan
“Calisan Bildirim Arsivi” linki tiklanir.

isletme yetkilisi, bu form sayesinde, isletme yetkilisinin veri girislerini dogru ve
zamaninda yapip yapmadigini kontrol edebilecektir.

ey * o Begeno 2 soyan Baa 2 A na e Giris Tasini sten ot s G rcaeni
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Adres Kodu Bulma

Tarayicidan http://adreskodu.dask.gov.tr/ adresine gidilir.

= |
o e o e ou
/ [B) Adres kodunuzu grenin! X\
&« C | ® adreskodu.daskgov.tr @ ¥

(&) ke [T w dgreniyort  (ESK

Paylas: g (@ Sikea Sorulan Sorular

Adres Kodu nedir?

Adres kodu Ulke sinirlar igindeki tim konutlara ait 10 haneli 6zel bir numaradir. 1 Mart 2013'den
itibaren zorunlu deprem sigortasi poligesi islemlerinde ve daha birgok islemde kullaniimaya
baglaniyor. Zorunlu deprem sigortanizi kolayca yaptirmak ve deprem sonrasinda size vakit
kaybetmeden ulasmamizi sadlamak igin adres kodunuzu mutlaka 6grenint

5 Adimda hemen dgrenin

Adres kodunu 6grenmek istediginiz adresi girerek, belirttiginiz adrese ait adres kodunu 5 adimda
kolayca 6grenebilirsiniz

1. adim Lutfen arama yapmek istediginiz adres turana seginiz.

@Adres kodunu 6gren  ? O Adres kodunu dogrula 7

2. adim  Adres kodunuzu agrenmek igin adrese ait ilfige ve mahalle bilgilerini girin.

Mahalle : :]

Agilan pencereden, “Adres kodunu 6gren” secenegi secildikten sonra adres bilgileri girilerek
adres kodu oOgrenilir. Buradaki o6rnekte, “MEDRESE Mah. STADYUM Sok. No: 17 / 1
MIHALICCIK / ESKISEHIR “ adresi kullanilmustir.

H--EN
@ ¥
1" 3339733 SEG
13 3339734 SEC
15 3339735 SEC
7 3339736 SEC
5. adim i¢ Kapi veya Daire seginiz
Adres kodunuzu ogrenmek igin i¢ kapi numarasini secin,
T ig Kap1 No
Diger SEC
Konut 1 SEG
Tebrikler! vukanda beyan ettiginiz Adres Kodu'na ait Adres bilgilerini asagida
gbrebilirsiniz

Adres; Bu adrese ait adres kodu:

MEDRESE Mah. STADYUM Sck. No:

1711 MIHALICCIK / ESKISEHIR 1339637363

Bina Kodu: 3339736 .

‘Yeni bir adres sorguiamak icin tiklayin
Ana Sayla | Sikca Sorulan Sorular
Tam haklan sakiidi. 2013-2018 DOGAL AFET SIGORTALARI KURUMU www.dask.gov.tr
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Koordinat Bulma

Tarayicidan https://www.google.com/maps adresine gidilir.

/(B Adves kodunau ogrenint X ) BY Googie Mags N
€ 3G I[[ & Govenh | Wtps/Ammigooplecom/imas #*
= & 7
@
Atinpark
]
Q5%
@
=2
Aot
foeoc )
o=
o
@
i +

Agilan pencereden, “Search Google Maps” icerisine tam adresiniz yazilir. Buradaki 6rnekte
yukarida adres kodunu 6grendigimiz adres girilmistir.
oo o

/(B Adres kodunuzu egrenint % ) BY Stadyum 5k Nori7 - Gor X N\
‘ « C | @ Givenli | https//www.google.com/maps/place/Medrese + Mahallesi + Stadyurm + Sk.+ Not17,+ 26900+ Mihalieg k% 2FE skigehir/@39.8665118,31.4.. ¥r |
SR 7 =
=  MEDRESE Mah. STADYUM Sok. I ¢ & i m
\ o
o o "
Y ¢
¥ I~
Stadyum Sk. No:17 &
Medrese Mohallesi
26900 Mihalcgik/Eskigehic
Stackun s
Report a data problem
Messure distance .
+
%,
5 -
Loy Google . 8
5 Map ds $2018 Google _Tukes _Teme _Sand fasdiack _160'm

Harita Gzerinde adresin oldugu yer isaretine gelip sag tiklandiginda agilan mentden
“‘What's here?” segilir.

[BD Ades kodunuau ogrenint 2 ¥ BY Stadyum 5k Noc17 - Gor %6 Ny

« C | & Guvenli https://www.google.com/maps/place/Medrese + Mahalles, + Stadyum +5

= MEDRESE Mah. STADYUM Sok

Stadyum Sk. No:17 - 3 H
M ss Manatles — & g
26000 Mihalcg k/Eskigohic

L foystadyum Sokok Na:17

| +

x {
P _

1t Medrese Manaliesi, 26000 Minaic. @ o
g 5 g

Ekranin altinda bulunulan yerin koordinat bilgisi ¢ikmaktadir. Buradaki 6rnekte “39.866602,
31.500965” rakamlar1 ¢ikmustir.
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